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Zum Offnen des eigenen Profils klicken Sie nach dem Einloggen in ELIAS rechts oben auf

lhren Namen und anschlie3en auf ,Profil“.

a Peter Antragsteller Muster1412 ~
Profil
Versionsinformationen

& Abmelden

Abwesenheit und Vertretungen anpassen
Wenn Sie abwesend sind, haben Sie die Moglichkeit, dies im System zu hinterlegen. Sie kon-
nen einen Abwesenheitszeitraum festlegen und einen Vertreter einrichten. Dies hat im System
folgende Auswirkungen:
e Im Antragskontext wird den anderen Benutzern neben Ihrem Namen ein kleines Warn-
dreieck angezeigt. Bei Mouseover wird automatisch der Abwesenheitszeitraum einge-
blendet.

Antragsteller
™ Peter Aniragsteller Muster1412 (Autor/in)_

141 m
@ E@EKE_ITINE co abwesend von 13.09.21 bis 27.09.21 |
+49-228-027784 |

e Auch beim Versenden von Nachrichten an einen aktuell abwesenden Nutzer wird der
Empfanger als ,abwesend” gekennzeichnet.

e Schickt Ihnen wahrend Ihrer Abwesenheit ein Benutzer dennoch im System eine Nach-
richt, so erhalt der Anwender automatisch eine Abwesenheitsnotiz, in der auf den ein-

getragenen Vertreter hingewiesen wird.

(3 Abwesend Antragssystem Peter Antragsteller_Antragsteller-Admin Muster1399 Montag, 13. September 2021, 16:04 Uhr

™ Abwesend

An: Peter Antragsteller_Antragstelier-Admin Muster1399
Verknipft mit: Keine Verkniipfung vorhanden
Peter Antragsteller Muster1412 ist abwesend vom 13.09.2021 bis zum 27.09.2021

Ihre Nachricht wurde an Peter Antragsteller_Antragsteller-Admin Muster1 399 weitergeleitet

e Die Nachrichten, die wahrend lhrer Abwesenheit an Sie adressiert werden, werden

automatisch vom System zusatzlich dem eingetragenen Vertreter weitergeleitet.



Um einen Vertreter einzurichten, gehen Sie wie folgt vor:

1. wahlen Sie die Rubrik ,Abwesenheit und Vertretungen®

1) Abwesenheit und Vertretungen -
i

Abwesenheit @
[Keine Abwesenheit eingetragen]
Vertretungen

ertretung fur Abwesend von Abwesend bis

Sie sind zur Zeit nicht als Vertretung vorgesehen.

Keine Datensatze gefunden  Pro Seite: 10| 25]50]100 4 n »

2. Klicken Sie in die Kategorie ,Abwesenheit®, um einen Vertreter einzurichten

M Abwesenheit und Vertretungen

Abwesenheit

Abwesend von *
Abwesend bis

Vertreter

Geben Sie einen Nutzernamen ein -

3. Tragen Sie das Beginn- und Enddatum Ihrer Abwesenheit ein
4. Um einen Vertreter anzugeben, tippen Sie bitte in das Feld mindestens 3 Buchstaben
des Namens des gewiinschten Vertreters.

Vertreter

| e |

Peter Antragsteller_Antragsteller-Admin Muster1399

* Pllichtfelder

5. Das System bietet Ihnen eine Auswabhlliste der moglichen Vertreter an. Wéhlen Sie nun
die gewtlinschte Person aus, die die Vertretung ibernehmen soll.
Hinweis: es werden nur Systembenutzer als Vertreter angeboten, die dieselbe
Rolle inne haben wie Sie selbst.

6. Speichern Sie lhre Eingaben mit der Aktion ,Speichern®.

7. Die eingegebenen Daten werden Ihnen nun angezeigt

[ Abwesenheit und Vertretungen -
Abwesenheit

Zeitraum
13.09.21 bis 27.09 21

Vertretung
Peter Antragsteller_Antragsteller-Admin Muster1399
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