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STIFTUNG II
Akkreditierungsrat
1 Profil bearbeiten

Zum Offnen des eigenen Profils klicken Sie nach dem Einloggen in ELIAS rechts oben auf

lhren Namen und anschlieRen auf Profil.
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Hier kénnen Sie lhre personlichen

Testnutzer/-in 1234 Profildaten einsehen und bearbeiten.
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Titel
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Testnutzeri-in

Nachname
1234

Kontakt

Telefonnr. 1
+49-228-123456
Telefonnr. 2

Fax

URL
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2 Abwesenheit und Vertretungen
Sofern Sie abwesend sind, besteht die Mdglichkeit, dies im System entsprechend zu vermer-
ken. Dabei kdnnen Sie einen Abwesenheitszeitraum (optional auch ohne Enddatum, wenn Sie
z.B. nicht mehr fir Ihre Hochschule arbeiten) hinterlegen und eine Vertretung benennen.
Die Systemauswirkungen gestalten sich wie folgt:

- Im Antragskontext wird neben Ihrem Namen ein Warnsymbol angezeigt.

- Bei einem Mouseover Uber das Symbol wird der hinterlegte Abwesenheitszeitraum au-

tomatisch eingeblendet.

Antragsteller/-in

™ Testnuizer/-in 1234 (Autor/in)

@ 2339@example.com
A +49-228-123456

abwesend von 03.06.25 bis 04.07.25

™ Prof. Dr. Testnutzer/-in 2 5678 (2. Ansprechsperson)

@ 154@example.com
\.+49—228—1 67010

- Auch beim Versand von Nachrichten an abwesende Personen wird deren Abwesen-
heitsstatus entsprechend gekennzeichnet.

- Wird Ihnen wahrend lhrer Abwesenheit dennoch eine Nachricht tber das System zu-
gesandt, erhalt die absendende Person automatisch eine Abwesenheitsnotiz mit dem
Hinweis auf die hinterlegte Vertretung.

- Nachrichten, die wahrend Ihrer Abwesenheit an Sie adressiert werden, werden auto-

matisch vom System zusatzlich der eingetragenen Vertretung weitergeleitet.

R Abwesend Antragssystem + 3 Felder E
#

™ Abwesend

An ™ Frau Herr

Werknipft mit: Antrag Nr. 10 015 705
Testnutzer/-in 1234 ist abwesend vom 03.06.2025 bis zum 04.07.2025

Ihre Nachricht wurde an Prof. Dr. Testnutzer/-in 2 5678 weitergeleitet.

3 Vertretung einrichten

Um eine Vertretung einzurichten, gehen Sie wie folgt vor:

— Wahlen Sie unter lhrem Profil die Rubrik Abwesenheit und Vertretungen
— Klicken Sie auf Abwesenheit erstellen, um eine Vertretung einzurichten.

— Tragen Sie das Beginn- und Enddatum lhrer Abwesenheit ein.
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— Um eine Vertretung anzugeben, tippen Sie bitte in das Feld den Namen (es reicht aus,
wenn Sie hier den Vor- oder Nachnamen eingeben) und klicken Sie im Anschluss auf die
Lupe

— Das System bietet Ihnen eine Auswabhlliste der mdglichen Vertreter-/innen an. Wahlen Sie
nun die gewunschte Person aus, die die Vertretung ubernehmen soll.

Hinweis: es werden nur Systembenutzer/-innen als Vertretung angeboten, die dieselbe
Rolle inne haben wie Sie selbst.

Abwesenheit erstellen

Abwesend ab™
03.06.2025

Peter Antragsteller Muster985
Abwesend bis

04.07.2025

Vertreter
Testnutzer-in 1234

=
(@) Testnutzer/-in 1234

* Plichtfelder

— Speichern Sie Ihre Eingaben mit der Aktion Speichern.
— Nach Ablauf des Abwesenheitszeitraums deaktiviert sich die Abwesenheitsnotiz automa-

tisch.
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