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1 Nutzerrollen in ELIAS
Das Rechte- und Rollensystem in ELIAS sieht fir Hochschulen zwei Nutzerrollen vor:

— Antragsteller/-in

— Nutzerverwaltung
Die Rolle Antragsteller/-in berechtigt u.a. zum Stellen von Antragen sowie zur Bearbeitung
der Informationen von hochschuleigenen Studiengangen.
Die Rolle Nutzerverwaltung sieht dariiber hinaus das Anlegen und Sperren neuer Nutzerac-
counts in ELIAS vor. RegelmaRig wird der/die erste/n Nutzer/-in, der/die sich fir eine Hoch-
schule registriert, zum/zur Nutzerverwalter/-in.
Bitte wenden Sie sich bei abweichenden Wiinschen an das ELIAS-Team unter elias@akkre-

ditierungsrat.de.

2 Information zu Nutzerrollen und Nachrichten

Im Rahmen der Antragseinreichung besteht fur jede Hochschule die Mdglichkeit, bis zu drei
Ansprechpersonen in ELIAS zu benennen. Samtliche in ELIAS generierten Standardmitteilun-
gen, beispielsweise zur Erstellung von Geblhrenbescheiden, zur Akkreditierung der im Antrag
aufgefuhrten Studiengange oder zur Erfillung etwaiger Auflagen, werden automatisiert an alle
im Antrag hinterlegten Ansprechpersonen Ubermittelt.

DarUber hinaus erfolgt in ELIAS einmal jahrlich die Erstellung der Gebuhrenbescheide fir die
Grundpauschale. Die entsprechende Benachrichtigung wird an die Person versendet, welche

die Rolle der Nutzerverwaltung fir die jeweilige Hochschule Gbernommen hat.

3 Anlegen neuer Accounts
Die nachfolgenden Funktionen stehen ausschlieRlich Nutzer/-innen mit der Rolle Nutzerver-
waltung zur Verfugung:
— Wahlen Sie im linken Menu den Eintrag Antragstellende Hochschule.
— Kilicken Sie anschlieRend auf den Namen lhrer Hochschule.
— Klappen Sie den Bereich Nutzer durch Klicken auf den entsprechenden Eintrag aus,
um eine Ubersicht aller bestehenden Nutzerkonten anzuzeigen.
— Uber die Schaltflache Nutzer/-in hinzufiigen kdnnen neue Nutzerkonten erstellt wer-
den. Diese Nutzer/-innen kénnen anschlielend selbst Antrage stellen oder im Antrag

als Ansprechpersonen ausgewahlt werden.
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_.STIFTUNGI. . ]
Akkreditierungsrat & Testnutzer'in 1234~

X | Menteuche Antragstellende Hochschule :

Hauptmenii Testhochschule_Langbezeichnung

Start 4 Zur Ubersicht der Antragsteller-Organisationen (Hochschulen und Agenturen)

A
Q Antragstypen auswahlen
#  Akkreditierungsdatenbank > Antragsteller angelegt X
B Antrage >
_ »
&= Antragstellerorganisation -
1  Nachrichten >
Antragstellende Hochschulen r
a Nutzer -

»

Nutzer (10) Nutzer/-in hinzufigen
Name [E-Mail El

Testnutzer/-in 1234 2339@example.com + 2Felder

Prof. Dr. Testnutzertin 2 5678 154@example.com + 2Felder Nutzerf-in far dies. .

— Es o6ffnet sich ein Formular, in dem alle mit * markierten Pflichtfelder auszufillen und
mit Speichern zu bestatigen sind.

— Im Anschluss wird automatisch eine E-Mail mit einem Registrierungslink an die ange-
gebene E-Mail-Adresse versendet. Dieser enthalt Hinweise zur Aktivierung des Ac-
counts.

Hinweis: Der Registrierungslink ist 24 Stunden gultig. Sollte innerhalb dieses Zeitraums keine
Aktivierung erfolgen, wenden Sie sich bitte per E-Mail an elias@akkreditierungsrat.de , um

einen neuen Link zu erhalten.

Neuen Nutzer hinzufigen

Hinweis zum Hinzufiigen eines neuen Nutzers

Das Hinzufiigen eines neuen Nutzers zu lhrer Antragsteller-Organisation bedeutet, dass dieser Nutzer als Ansprechpartner in
Antragen ausgewahlt werden kann oder selbst Antrage stellen kann. Ist der Nutzer noch nicht im System registriert, wird eine E-
Mail an die angegebene E-Mail-Adresse gesendet, in der die Hinweise stehen, wie demeue Nutzer seine Registrierung
abschlieffen kann.

E-Mail

Anrede”

Vomame*
Machname™

Telefonnr. 1*

=
~

&
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4 Weitergabe der Rolle Nutzerverwaltung

Die Rolle Nutzerverwaltung kann bei Bedarf an eine andere Person innerhalb der Hochschule
Ubertragen werden. Die aktuelle Nutzerverwalterin bzw. der aktuelle Nutzerverwalter kann dies
Uber das Dropdown-Meni durch Auswahl der Funktion Rolle Nutzerverwalter zuweisen vor-
nehmen.

Hinweis: Pro Hochschule kann die Rolle Nutzerverwaltung jeweils nur einer Person zugewie-

sen werden.

Antragstellende Hochschule

Hauptmenu Testhochschule Langbezeichnung

A Swn 4 Zur Ubersicht der Antragsteller-Organisationen (Hochschulen und Agenturen)

Q Antragstypen auswahlen

®  Akkreditierungsdatenbank > Antragstaller angelsgt »
B Antrage >
N ”
= Antragstellerorganisation -
B9 Nachrichten >

I  Anfragstellende Hochschulen »
[ st 2 Nutzer .

Nutzer (10) Nutzer/-in hinzufigen

Name Status Nutzerverwalter El

Testnutzer/Hin 1234 aktiv Ja

Prof. Dr. Testnutzer-in 2 5678 aktiv Nein Nutzer-in fir dies....

Rolle Nutzervenwalter zuweisen

Frau Herr inaktiv Nein

| Rolle Nutzerverwalter zuweise:

5 Sperren von Accounts

Nicht mehr bendtigte Nutzerkonten konnen durch Personen mit der Rolle Nutzerverwaltung
deaktiviert werden. Hierzu dient die rote Schaltflache Nutzer fiir diese Organisation sperren.
Hinweis: Eine Sperrung darf erst erfolgen, wenn der entsprechende Nutzeraccount in keinem
laufenden Verfahren mehr als Ansprechperson hinterlegt ist. Bei Unsicherheiten wenden Sie

sich bitte an das ELIAS-Team unter elias@akkreditierungsrat.de .
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X Meni

Antragstellende Hochschule

Hauptmeni Testhochschule_Langbezeichnung

Start 4 Zur Ubersicht der Antragsteller-Organisationen (Hechschulen und Agenturen)

[
Q Antragstypen auswahlen
=

Akkreditierungsdatenbank > Antragsteller angelegt b4
E Antrage >
e »
= Antragstellerorganisation -
M Nachrichten >
M Anfragsteliende Hochschulen #
BT . R
b4
Nutzer (10) Nutzer/-in hinzufugen
Name Status Nutzerverwalter El
Testnutzer-in 1234 aktiv Ja
Prof. Dr. Testnutzer/-in 2 5678  aktiv Nein
Frau Herr inaktiv Nein
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